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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASAS

L PAREIGYBE

1. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra priskiriama specialisty pareigybés
grupei.

Ll

Pareigybés lygis — B.
Pareigybés paskirtis — organizuoti ir kontroliuoti Plungés Senamies¢io mokyklos

aptarnaujancio personalo darba, kad biity sudarytos sglygos mokyklos veiklos vykdymui.
4. Pavaduotojas pavaldus mokyklos direktoriui.

IL

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas einantis $ias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.

Turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj i$silavinimg ar specialyji vidurinj i§silavinima,

igyta iki 1995 m.
6. Direktoriaus pavaduotojas turi Zinoti:

6.1. mokyklos higienos normas ir taisykles;

6.2. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.3. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.4. dokumenty rengimo taisykles;

6.5. vieSyjy pirkimy jstatyma ir vieSyjy pirkimy organizavimo bei vykdymo tvarkg
mokykloje;

6.6. mokyklos ir jos skyriy gaisrinés saugos taisykles;

6.7. darbo saugos ir sveikatos taisykles;

6.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir budus;

6.9. mokyklos nuostatus ir darbo tvarkos taisykles;

6.10.  mokyklos elektros Gkiui ir gaisrinei saugai keliamus reikalavimus;

6.11.  kitus mokyklos ir jos skyriy veiklg reglamentuojan¢ius norminius aktus.

6.12. mokyklos elektros tikio eksploatavimo taisykles ir turéti norminiuose dokumentuose

numatyta elektrosaugos kvalifikacija.

III.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1.

Priimant j darbg jam pavaldy mokyklos ir jos skyriy aptarnaujantj personalg

(pagalbinius darbininkus, kiemo priezidros, riibininkes, valytojas) supaZindina su
pareigybés apraSu, darbo tvarkos taisyklémis, darbo saugos ir sveikatos instrukcijomis,
galimais nelaimingy atsitikimy atvejais bei jy tyrimu, gaisrine sauga ir kitais lokaliniais
dokumentais.

7.2.

Supazindina mokyklos ir skyriy darbuotojus pasiralytinai su saugaus darbo

instrukcijoms darbo vietoje.



7.3. Sudaro darbo grafikus mokyklos aptarnaujanio personalo darbuotojams, kontroliuoja
juy darbo laikg, patikrina ir pasira$o apskaitos sistemos ,MyLobster” suformuotus darbo
laiko apskaitos ZiniaraS¢ius.

7.4. Organizuoja ir vadovauja mokyklos tikio darbuotojy darbui, uztikrina, kad mokyklos
ir jos skyriy statiniai biity tinkamai priZidrimi ir eksploatuojami, bei nesukelty mokyklos
darbo ir ugdymo sutrikimy.

7.5. Utztikrina, kad mokyklos teritorija visada biity tvarkinga ir $vari, kad i3 jos biity nuolat
alinamos Siuk3lés, pa3aliniai daiktai, lapai, laiku pjaunama Zolé. Atitinkamai kontroliuoja
ir mokyklos skyriy prieZiiirg.

7.6. Uztikrina, kad mokyklos ir jos skyriy teritorijos poilsio, sporto zonose esantys
jrenginiai bty tvarkingi, nepavojingi Zmoniy saugumui ir sveikatai.
7.7. Ripinasi, kad mokyklos ir jos skyriy teritorijos ap$vietimas biity ne maZesnis kaip

101x, o patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojanias normas.

7.8. Pasiriipina, kad prie mokyklos ir jos skyriy pastaty priéjimas ir privaziavimas biity
visada saugus bei uZtikrina, kad biity galimybé prie mokyklos privaZiuoti greitosios
medicinos pagalbos, gaisrinés saugos automobiliams.

7.9. Pasirlipina, kad ne arliau kaip 25 m nuo mokyklos pastaty buty pastatyti ant
asfaltuotos aikstelés sandariai uZdaromi konteineriai $iuk$léms ir atlieckoms.

7.10.  Mokslo mety pradZioje organizuoja mokyklos ir jos skyriy pastaty ir jy konstrukcijy
sezonines bei necilines apZitiras ir sura$o nustatytos formos dokumentus.

7.11.  Organizuoja apzifiry metu rasty defekty pasalinima.

7.12.  Ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo mokyklos teritorijos ir jos skyriy esandiy
keliy ir taky, jy barstymg sméliu ar kitomis tam skirtomis priemonémis.

7.13.  UtZtikrina, kad biity laiku atliktas mokyklos ir jos skyriy patalpy ir inventoriaus
einamasis remontas, kad mokykla ir jos skyriai blity tinkamai paruoSti naujyjy mokslo
mety pradZiai.

7.14.  Utztikrina, kad bty laiku atliktas mokyklos ir jos skyriy §ildymo sistemos paruo§imas
Sildymo sezonui. Kantauciy skyrius biity apripintas kuro atsargomis.

7.15.  Direktoriaus nustatyta tvarka organizuoja mokyklos ir jos skyriy apriipinimg mokymui
reikalingomis priemonémis, medZiagomis, prietaisais, jrankiais, nustatyty dydziy suolais
arba stalais, kédémis bei kitais baldais pagal poreikj ir finansines galimybes. Pirkimus
vykdo vadovaudamasis direktoriaus patvirtintomis Vie$yjy pirkimy taisyklémis.

7.16.  Nustatyta tvarka uZpajamuoja materialines vertybes, vykdo jy tinkamg apskaita,
tinkamg sandéliavima, vykdo inventorizacijg, vertybiy iSdavima atitinkamiems
darbuotojams.

7.17.  Teikia ukiniu jvykius ir operacijas fiksuojancius dokumentus buhalterijai Plungés
Senamieséio mokyklos Apskaitos vadovo I dalies ,,Apskaitos organizavimas* 7 tvarkos
,Darbuotojy atsakomybés ir dokumenty pateikimo tvarka® 7.2 punkte nustatytais terminais.

7.18.  Vykdo savalaikj mokyklai ir jos skyriams nebereikalingy arba nebetinkamy naudoti
materialiniy vertybiy nuraSyma ir jy likvidavimg. Esant poreikiui ir direktoriui nurodZius,
nustatyta tvarka skelbti materialiniy vertybiy pardavimo aukciong.

7.19.  Organizuoja mokyklos ir jos skyriy darbuotojy apriipinimg dezinfekavimo
medziagomis, valikliais, plovikliais, kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija,
direktoriaus nustatytomis normomis.

7.20.  UtZtikrina, kad mokyklos patalpos buty valomos vadovaujantis valytojy pareigybiy
apraSymu.

7.21.  Kontroliuoja, kad technologijy, kity spec. kabinety jrenginiai biity techni¥kai
tvarkingi, gerai priZitirimi, elektros jrenginiai bty jZeminti, laiku tikrinami, jeigu
jZeminimas jiems yra numatytas.



7.22.  Reikalauja, kad elektros jrenginiy prijungimas prie srovés altinio, elektriniy jrenginiy
(prietaisy) eksploatacija atitikty elektrosaugos reikalavimus. UZtikrina mokyklos ir jos
skyriy gaisrinés saugos reikalavimy vykdyma.

7.23.  Pasirlipina, kad gaisro gesinimo &iaupai ir Zarnos bity tvarkingos, kad ugnies
gesintuvy skaidius, jy laikymo vietos bei periodinis tikrinimas, patalpy eksploatacija atitikty
gaisrinés saugos reikalavimus.

7.24.  Uztikrina, kad evakuaciniy i$¢jimy dury raktai buty laikomi nurodytoje vietoje.

7.25.  Pasiriipina, kad biity parengtas Zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis
planas, kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng
pastato aukstg.

7.26.  Uztikrina, kad radytiniame plane buty aidkiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka,
buidai ir nuoseklumas.

7.27.  Uztikrina, kad su veiksmy, kilus gaisrui, planu biity supaZindinti darbuotojai.

7.28.  Pasirtipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury bity krypties
(gelbéjimosi) Zenklai.

7.29.  Rengiant moksleiviy ventes (Kalédy eglutes, Naujyjy mety sutikima, iSleistuves,
kitokius pasilinksminimo vakarélius), uZztikrina, kad egluéiy ir patalpy iliuminacija bity
jrengta pagal galiojandias Elektros jrenginiy taisykles, kad popieriniy ir kitokiy degiy
medziagy papuosaly, véliavéliy girliandos biity kabinamos tik ten, kur néra pavojaus, kad
jos uZsidegs.

7.30.  Palaiko ry$j su mokyklg saugan&ia saugos tarnyba. I8kilus problemai, imtis visy jo
kompetencijg atitinkanéiy priemoniy mokyklos turto saugumui uZtikrinti.

7.31.  Kontroliuoja autobuso panaudojimg, spidometro, tachometro tvarkinguma, degaly
sunaudojimg pagal nustatytas normas, autobuso ridg pagal nustatyta limita. Apie
paZeidimus nedelsiant informuoti mokyklos direktoriy.

7.32.  Tikrina ar po darbo ir poilsio dienomis autobusas pastatomas nustatytoje vietoje.

7.33.  Sutikrina autobuso kelionés lape mar§rutus, nuvaziuoty kilometry skai€iy ir pasiraSo
kelionés lape.

7.34.  Vykdo teisétus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojan¢iy pareigiiny nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

8. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams atsako:
8.1. uZ bendrg mokyklos ir jos skyriy tikio bukle.
8.2. uz mokyklos ir jos skyriy teritorijos, pastaty ir patalpy, bei kity materialiniy vertybiy

prieZiiirg;

8.3. uZz mokyklos ir jos skyriy inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

8.4. uZ mokyklos ir jos skyriy patalpy ap$vietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms
normoms;

8.5. uz mokyklos apripinimg bitinais materialiniais resursais (darbo jrankiais,
medZziagomis, valymo priemonémis ir kt., kurie uztikrinty mokyklos veikla);

8.6. uz mokyklos ir jos skyriy sanitaring biikle, prieSgaisring sauga ir elektros sauga;

8.7. dalinai atsako uz mokyklos ir jos skyriy materialiniy vertybiy sauguma bei tinkama jy
naudojima;

8.8. uz vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma;

8.9. uz jam pavaldziy darbuotojy darby paskirstyma, darby vykdymo kontrole ir
atitinkamy dokumenty tvarkyma;

8.10.  uZ savalaikj autobuso pasiuntimg atlikti planing techning apZiiirg;

8.11.  uZ autobuso savalaikj draudimg transporto priemonés privalomuoju civilines
atsakomybés draudimu, uz gesintuvy patikra ar jy keitima.

9. Direktoriaus pavaduotojui Gkio reikalams gali biiti taikoma drausminé, materialiné arba
baudZiamoji atsakomybé, jeigu jis:



9.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidZiai vykdyti savo pareigas dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas
atsitikimas, kilo gaisras;

9.2. nurodé darbuotojams vykdyti neteisétus nurodymus;
9.3. neatliko savo pareigy ar vir§ijo savo jgaliojimus;
9.4. savo veiksmais padaré mokyklai materialine Zalg.

10. Direktoriaus pavaduotojo Ukio reikalam atsakomybés funkcijos nurodytos Plungés
SenamiesCio mokyklos apskaitos vadovo I dalies ,,Apskaitos organizavimas® 6 tvarkos
»Atsakomybiy matrica“ 6.1.2 punkto 1 priede.
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